
浙江大学教职工登记表

校    区 

学    院 

（单  位） 

研 究 所 

（系、科、室） 

姓    名 

职 工 号 （由人力资源处提供） 

浙 江 大 学 人 力 资 源 处 制 表

填表日期    年    月    日 



填  写  说  明 

1. 本人不填写“编号”（或“职工号”）。

2. 出生年月一律按公历填写（若填写农历，必须加以注明）。

3. 婚姻状况：按“未婚”、“已婚”、“离异”、“丧偶”、“再婚”填写。

4. 政治面貌：按中共党员、共青团员或民主党派（民革、民盟、九三学社等）填写。

既是中共党员又是共青团员只填“中共党员”；既是中共党员又是民主党派只填“中共 

党员”；中共预备党员按“中共党员”填。 

5. 最后学历：按①毕业研究生；②本科毕业生；③大专毕业生（全日制大专）；④

专科毕业生（电大、夜大、职工业余大学、函授大学、刊授大学等）；⑤中专毕业生； 

⑥高中、初中等填写。

其中： 

（1)取得单科或几科短训结业证书者不计学历，只在“本人学习简历”中予以说明。

（2)广播电视大学：1980年以来，凡通过全部规定课程考试并获得毕业证书者，按

“电大专科”登记，否则，不计大专学历。 

（3)如果是函授、夜大等学历的毕业生请在毕业学校中注明，如：浙江大学夜大等。

（4)1966年以前，1979年 9月 8日以后，凡经省、市、自治区人民政府或国务院有

关部委批准，教育部备案的各类大学以及由教育部审定在普通高校办的函授大学、夜大 

学（不含批准前），获得毕业证书者，可据情填本科、大专学历。 

（5)“文革”期间入学的大学生，其学历统一填写为大学。 

（6)凡本、专科毕业以后通过参加教育部同等学历考试取得硕士学位者，最后学历

应据实填写本科或专科，学位可填硕士；凡在国外未正式注册或没有正式学籍而取得博 

士学位者，最后学历应据实填写原正式学历，学位则可填博士。 

6. 外语程度：凡通过国家专业四级、八级、公共四级、六级考试的，按此分类填

写，其余的按初学、借助字典阅读、熟练阅读、四会（听、说、读、写）、荒疏五类填写。 

7. 参加工作时间：为首次正式参加工作的时间。

8. 编制：按人员身份分“干部”和“工人”两类填写。

9.本表归入本人人事档案，需用黑色、蓝黑墨水钢笔填写。



姓   名 曾 用 名 若没有，填“无” 性别 
贴

照

片

出生年月 

(公  历) 
  年    月    日 民族 

婚姻

状况 

身份证号 
政治

面貌 

加入

时间 

籍    贯 
省 

（市） 
市(县) 出生地 

省 

（市） 
市(县) 

最后学历 毕业院校 毕业时间 修业年限 

所学专业 
目前所从

事的专业 

最高学位 授予时间 授予单位 外语语种 掌握程度 

参    加 

工作时间 
填首次工作时间 

进 浙 大 

工作时间 
填本次工作时间 

调 入 浙 大 前

工  作  单  位  

编    制 干部 岗  位 转 干 时 间 不填 聘干时间 不填 

本    人 

联系电话 
宅电：        单位电话：        手机：      E-mail： 

家庭住址 邮编 
配偶工作

单    位 

配偶姓名 
若没有，

填“无” 
出生年月 政治面貌 职  务 职 称 

本 变

人 动

职 情

称 况 

职    称 

晋升时间 

审批部门 

及
社
会
关
系

家
庭
主
要
成
员

称  谓 姓  名 年  龄 政 治  面  貌 何   处   工   作 

父亲 直系亲属必须如实填写 

若已故，请填写：已故 

若退休，请填写：已退休 母亲 

丈夫/妻子 
此处视实际情况填写 

儿子/女儿 

励
、
处
分
？

过

何

种

奖

何
时
何
地
受

若有，如实填写； 

若无，请填写：无 



本人学习简历（从中学起，包括半年以上的出国进修经历） 

起 迄 时 间 

（年   月） 
毕   业   院   校 

修 业 

年 限 

是 否 

在 职 

学

历 

学

位 
所 学 专 业 

XX年.XX 月- 

XX年.XX 月 
XXXX高级中学 

高

中 
/ / 

XX年.XX 月- 

XX年.XX 月 
XX大学 

本

科 

XX年.XX 月- 

XX年.XX 月 
XX大学 

硕

研 

XX年.XX 月- 

XX年.XX 月 
XX大学 

博

研 

说明：1.学习时间需连续，不能有间断。如因为出国、休学等原因中段，请在最后一页“其 

   他需要说明的问题”中注明； 

2.学习经历要从高中填起，时间正序排列；

3.如果是函授、夜大等学历的毕业生请在毕业学校中注明，如：浙江大学夜大等。

本    人    工    作    简    历 

（凡人事关系没有正式转移时的工作经历均不能作为正式工作经历填写，请在备注栏中加以说明。） 

起 迄 时 间 

（年   月） 
在 何 地 何 单 位 何 部 门 从事何种工作 备   注 

…… …… …… …… 

XX年.XX 月- 

至今 
浙江大学 XX学院 

说明：从有正式签订工作合同、建立人事关系的经历开始填，海外博后等经历也可填写在此

处。 



其  他  需  要  说  明  的  问  题 

（从小学开始，不属于学习、工作的其他经历，请填写在此处） 

填 表 人 签 名：  本人签字        填表日期

   年   月   日 

 审 查 机 关 盖 章  

   年   月   日 

本人承诺：对本表所填报内容客观真实性负责。    


