
教职工退休手续办理流程图

教职工本人或
委托人

于退休月前一个月下旬
（寒暑假除外）

至人事处保障中心办理养
老待遇申领核对签名手续

于退休当月15日前
（寒暑假除外）

至以下四个部门办理
离校手续，并在退休
手续办理单上盖章

所在单位 图书馆 计财处 离退处

最后至人事处聘用
中心递交退休材料
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