浙江大学新教职员工入职报到材料清单

一、回国人员或境外人员
（一）回国人员： 
1.境外结束工作证明原件; 
2. 所有学历、学位证书复印件及扫描件，原件备查。如在境外取得的学位还需提供学历学位认证书原件;
3. 身份证正反面扫描件，原件备查;
4. 近期免冠白底彩色证件照2寸3张;
5. 对于在境外学习人员，需提供大使馆开具的《留学回国人员证明》，复印件，原件备查；
6. 个人档案；
7. 体检合格证明。
（二）港澳台地区人员: 
1. 境外结束工作证明原件;
2. 所有学历、学位证书复印件及扫描件，原件备查。如在境外取得的学位还需提供学历学位认证书原件;
3. 港澳居民来往内地通行证(俗称回乡卡或回乡证)复印件或台湾居民往来大陆通行证(俗称台胞证)复印件，原件备查；
4. 近期免冠白底彩色证件照2寸2张;
5. 在港澳地区学习人员需提供中央政府驻港(澳)联络办出具的《在港澳地区学习证明》扫描件，原件备查；
6. 个人档案；
7. 体检合格证明。
（三）非中国国籍人员:
1. 境外结束工作证明原件;
2. 所有学历、学位证书复印件及扫描件，原件备查;
3. 护照复印件及扫描件，原件备查;
4. 近期免冠白底彩色证件照2寸2张;
5. 入境30天内办妥《外国人工作许可证》,并将《外国人工作许可证》扫描件以“姓名+外国人工作许可证”命名发送人才办及人事处以便办理各类社会保险；
6. 个人经历材料（仅限在国内学习或工作过人员）；
7. 体检合格证明。

二、国内事业单位人员 
1. 采用商调形式入职人员，提供原工作单位开具的工资介绍信和行政介绍信原件；若属于向原单位提出辞职或原聘用合同终止不再续聘的,可不提供工资介绍信和行政介绍信, 但须提供解除/终止聘用关系证明原件及工资停发证明；
2. 专业技术职务资格证明材料扫描件，原件备查；
3. 所有学历、学位证书复印件及扫描件，原件备查。若在境外取得的学位还需提供学历学位认证书原件; 
4. 身份证或港澳居民来往内地通行证(港澳地区人员)或台湾居民往来大陆通行证(台湾地区人员)扫描件，原件备查; 
5. 如在国内其他地区参加医疗保险的,请提供参保地的《参保(合)凭证》(由参保地的医保经办机构出具,全国统一格式);如在原单位参加养老保险的,请提供养老保险参保证明；
6. 近期免冠白底彩色证件照2寸3张；
7. 个人档案；
8. 体检合格证明。

三、境内应届（含本校）毕业生
1. 应届毕业生就业推荐表原件、就业协议书一式三联；与用人单位签订就业协议，毕业时从就读学校领取报到证；
2. 所有学历、学位证书复印件及扫描件，原件备查。学习经历中有在境外取得的学位还需提供学历学位认证书原件; 
3. 身份证扫描件，原件备查;  
4. 近期免冠白底彩色证件照2寸3张; 
5. 个人档案；
6. 体检合格证明。

四、博士后（含本校）出站人员 
1. 博士后出站证书原件、出站介绍信及工资介绍信原件; 
2. 专业技术职务资格证明材料扫描件,原件备查; 
3. 所有学历、学位证书复印件及扫描件，原件备查。如在境外取得的学位还需提供学历学位认证书原件; 
4. 身份证扫描件,原件备查; 
5. 如在国内其他地区参加医疗保险的,请提供参保地的《参保(合)凭证》(由参保地的医保经办机构出具,全国统一格式);如在原单位参加养老保险的,请提供养老保险参保证明；
6. 近期免冠白底彩色证件照2寸3张;
7. 个人档案；
8. 体检合格证明。

五、其他说明
1.个人档案：个人档案要求各类履历材料完备,如:境内入学学籍、成绩单、答辩申请等材料;有境内工作经历者,须有合同、解合同等材料，若为事业单位人员尚需年度考核、工资晋级表、职称申报等材料；中国共产党党员者，须有入党志愿书、思想汇报等材料。
[bookmark: _GoBack]2. 境外学历学位认证：因2019年下半年起，教育部留学服务中心不再提供纸质版学历学位认证书，2019年下半年及以后毕业人员，下载留学服务中心提供的电子稿并彩色打印，供归档使用。
