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	一、登陆人力资源服务与管理系统
	访问http://hrm.zju.edu.cn（建议采用chrome浏览器），并使用统一身份认证账号
	注：浙江大学人力资源管理系统需内网访问，如无法连接校园网，可在webvpn或rvpn或在vpn应用程
	二、填写提交个人年度总结
	1.登陆后将角色切换为“教职工”；
	2.直接访问首页“个人年度总结”快捷入口或打开“年度考核-个人年度总结”菜单，填写个人总结并提交：


